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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind responsabilii/ Numele si Functia Data Semnitura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Bica Lucian profesor | 16.09.2015
1.2 Verificat Florescu Anca Director | 21.09.2015
adj.
1.3 Aprobat Radulescu Director | 21.09.2015
Rodica

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:



mailto:licartph@yahoo.com

Editia sau dupa caz, . Data de la care se aplica
L Componenta Modalitatea . e e
revizia in cadrul S s prevederile editiei sau reviziei
cps . revizuita reviziel s .
editiei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 21.09.2015
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
24 Editia Il

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale:

Scopul difuzarii | Exemplar | Compartiment | Functia | Numele si Data Semniitura
nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. aplicare 1 Personal Director | Florescu 21.09.2015
didactic adjunct | Anca
3.2. aplicare 2 Conducere Director | Radulescu | 21.09.2015
Rodica
3.3. | Evidenta/arhivare 4 Secretariat Secretar Pascu 21.09.2015
sef Viorica
Cuprins:
1. ldentificarea situatiilor neprevazute
2. Scopul procedurii;
3. Aria de cuprindere;
4. Responsabilitati;
5. Continutul procedurii;
6. Monitorizarea procedurii;
7. Analiza procedurii;
Lista de difuzare:
Toate cadrele didactice.
Referinte:
= Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant

preuniversitar;

Regulamentul de ordine interioara;

Legea nr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar.




= Legea Invatimantului nr. 1/2013;

= |egea protectiei civile nr. 481/2004:

= Legeanr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor:

= Protocolul privind pregatirea in domeniul protectiei civile a copiilor si elevilor din
invatamantul national preuniversitar intre Ministerul Educatiei, Cercetarii si
Tineretului si Ministerul Internelor si Reformei Administrative, din 12.07.2007.

2. Scopul procedurii :

v De a asigura continuitate procesului de invatare in cadrul
scolii, prin inlocuirea cadrelor didactice implicate in activitati de
perfectionare, sau in situatii neprevazute;

v De a actiona eficient in cazul unor hazarde naturale si
antropice, care s-ar putea produce in orarul nostru; modul in care se
actioneaza 1inlaturd riscurile majore de accidentari in cazul
evacuarii rapide/ la cutremur se actioneaza prin adapostirea elevilor
n locuri care prezintd mai multa siguranta;

v De a lua decizii corecte in cazul unor epidemii, in
concordanta cu protocolul Directiei Sanitare Prahova, care sa
restranga numarul imbolnavirilor.

3. Aria de cuprindere :
Procedura se aplica elevilor, cadrelor didactice, personalului nedidactic.

4. Responsabilitati :
- Procedura este aplicata de Directiunea Scolii, Consiliul de Administratie;
- Medicul scolii, Dir. de Sanatate - Prahova;
- C.E.A.C. are responsabilitatea de revizuire anuala a procedurii.

5. Continutul procedurii :

Identificarea situatiilor neprevazute :

A. Tnvoiri cadre didactice, sedinte, proiecte Comenius, simpozioane,
concedii medicale, inspectii ale profesorilor metodisti;

B. Cutremure, inundatii, incendiu, care presupun evacuarea elevilor
si a personalului didactic;

C. Hepatita, scarlatina si alte boli contagioase, care presupun igienizarea.

Tn cazul invoirilor, cadrul didactic se adreseaza Directiunii scolii, precizand
perioada Tn care lipseste si persoana calificata care o inlocuieste;

Tn situatii neprevazute de imbolnaviri, accidente,etc., Directorul scolii giseste
solutia optima de inlocuire cu un alt cadru didactic;



Efectele hazardelor naturale si antropice pot fi diminuate prin respectarea
normelor de evacuare rapida, in situatia incendiului, sau prin protejarea copiilor,
conform cu normele de protectie aplicabile in cazul cutremurelor.

Decizia igienizarii, n urma unei epidemii revine Directiei de Sanatate —
Prahova, de comun acord cu Directiunea scolii; urmarirea acestor cazuri de
imbolnaviri repetate revine medicului scolii care, impreuna cu Directorul scolii,
anunta Directia de Sanatate .

5. Monitorizarea procedurii.
Se face de catre membri Comisiei de evaluare si asigurarea a calitatii si managerii
unitatii de Tnvatamant.

6. Analiza procedurii.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.



